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Zoomアプリの初期設定手順とオンラインホームルームへの参加方法
・Windows10 パソコン編

Copyright（C） KDC2020 All Rights Reserved

作成者:跡見学園中高ICT支援員
作成日: 2020/5/7

（注）機種や過去の操作設定によって手順が異なる場合がありますので、ご了承ください。

１．使用する端末を用意する
①オンラインホームルームに参加するための端末を用意する

・Windowsパソコン
・Android携帯、タブレット
・Macintosh 、iPhone、iPad

②必要であれば、マイク付きヘッドホン（ヘッドセット）を用意する

③必要であれば、外付けのカメラ（ビデオチャット用など）を用意する

※マイクが内蔵されているパソコンは、電話機器のようにそのまま通話が可能です。カメラが内蔵されているパソコンもあります。ご使用のパソコン端末をご確認ください。

USB端子→パソコン用 タブレット端子→スマートフォンにも

共通

ビデオチャット用カメラ カメラ、マイク内蔵のパソコン
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２．アプリのインストール
①先生から、「Zoomミーティングへの招待」のメールが届くので、事前にホームルームの開催日時を確認しておく

②ホームルーム開始の10分前までに、ホームルームに参加するために使用するパソコンで、招待メールを開く

③「Zoomミーティングに参加する」の下にある青色のURLをクリック

④画面下部に黄色いインストールバーが表示されたら、「実行」をクリック

⑤インストールが終了し、アプリが起動するのを待つ

※「このアプリがデバイスに変更を加えることを許可しますか？」というメッセージが表示された場合は、「はい」をクリックします。アプリがインストールされ、2回目以降は③～⑤の手順が不要になります。

Windows10 パソコン

３．ホームルームに参加する
※Zoomアプリを起動した時に、先生がまだオンラインホームルームを始めていない場合は、「ホストがこのミーティングを開始するのをお待ちください。」というメッセージが表示されるので、ホームルームが始まるまでお待ちください。

①名前の入力ボックスが表示されたら、先生やクラスメートに分かるように、フルネームを入力する

②「将来のミーティングのためにこの名前を記憶する」の左横の四角をクリックし、チェックを入れる

③「ミーティングに参加」をクリック

④先生がオンラインホームルームへの参加を許可するまでしばらく待つ

⑤初回参加時、画面下のツールバーに表示されたZoomアプリのアイコンを右クリックする

⑥「タスクバーにピン留めする」をクリック

Windows10 パソコン
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４．マイクを設定する
①「ミーティングへの参加時に、自動的にコンピューターでオーディオに参加」をクリックし、チェックを入れる

②「コンピューターでオーディオに参加」をクリック

③Zoomアプリが表示される
※先生がカメラをオンにしていると、先生（ミーティングのホスト）の顔が画面に映ります。

④アプリ画面の上にマウスでカーソルを移動すると、操作コマンドが表示される

⑤マイクの絵に斜め線が付いていて、「ミュート解除」と表示されている場合は、マイクの絵をクリックし、斜め線を外す
⑥表示が「ミュート」に変わる

⑦パソコンのマイクに向かって話しかけ、先生に声が届いているか、確認する
※パソコン本体の音量も確認しましょう。

Windows10 パソコン

<パソコン本体の音量調節>

５．カメラを設定する
①ビデオの絵に斜め線が入っていて、「ビデオの開始」と表示されている場合は、ビデオの絵をクリックし、斜め線を外す
②表示が「ビデオの停止」に変わる

③カメラがオンになり、自分の顔も画面に映る
※自分の顔が映るように、カメラの向きを調整しましょう。

④アプリ画面の上にカーソルを移動して、右上に表示される「ギャラリービュー」をクリックすると、ホームルームに参加中のメンバーが一斉に表示される
※画面サイズにより、最大49名まで一斉表示されます。カメラがオフになっているメンバーは、名前が表示されます。

⑤「スピーカービュー」をクリックすると、先生だけが大きく表示される
※先生から「スピーカービューにしてください」と言われた時は、先生の話に集中してほしいという意味です。

Windows10 パソコン

スピーカービューの表示（先生だけが大きく映る）

ギャラリービューの表示（参加メンバーが一斉に映る）
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①画面右下の「退出」をクリック

②「ミーティングを退出」をクリック

③アプリが閉じる

６．会議への参加を終了する Windows10 パソコン

７．IDとパスワードで参加する方法
2回目以降は、アプリからホームルームに参加することが可能です。

①画面下のツールバーにあるZoomアプリアイコンをクリック
②「ミーティングに参加」をクリック

③先生からの招待メールを開く

④メールに書かれている「ミーティングID」を、Zoomアプリに入力
⑤入力されている自分の名前を確認
⑥一番上のチェックボックスだけチェックを入れる
⑦「参加」をクリック

⑧メールに書かれている「パスワード」を入力
⑨「ミーティングに参加」をクリック
⑩先生が参加を許可するまでしばらく待つ

※URLからの参加がうまくいかなかった時は、この方法も試してみてください。

Windows10 パソコン


