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テレビ会議システム利用上の留意点 

 

 オンライン授業においてテレビ会議システムを利用するにあたり、以下の内容にご留意ください。 

 

 

1. 情報漏洩を防ぐために、セキュリティの高いネットワークを使用すること。公衆無線 LAN や、セキュリ

ティの設定がなされていない Wi-Fi、インターネットカフェ等は不可とする。 

 

2. デスクトップ版およびアプリ版は、古いバージョンにはセキュリティ的に問題がある場合があり、情報

漏洩などにつながる恐れがあることから、常に最新版にアップデートして使用すること。 

 

3. 教職員と学生との間の会話は、授業、事務、アドバイザー業務に関する内容に限定すること。 

 

4. 学生のプライバシー保護に充分留意すること。学生側にカメラ映像を送信させる場合は、使用する

サービスに応じて、背景画像を用いることなどを推奨すること。 

 

5. 万一のパスワード等の流出に備え、テレビ会議システム等のサービスに登録するパスワードは、他の

サービスのものを使いまわさないこと。 

 

6. Teams 以外のサービスを活用する際には、会議に参加するためのパスワードを設定するなど、部外

者の侵入を防ぐための措置を講ずること。 

 

7. 履修者以外の者が受講することで混乱を招かないように、受講者だけに配布された ID やパスワード、

授業の資料などを、受講していない者と共有しないように注意喚起すること。 

 

8. 個人情報保護、著作権法の観点から、授業の様子を許可なく撮影・録音・録画することや、授業の

内容に関わる画像や動画を SNS などで外部に公開しないように注意喚起すること。 

 

9. 本物のテレビ会議システムの名を騙る偽物のサービスに注意すること。 

 

以上 


